附件2            

山东体育学院2023年学生年终评优时间进度表

	时间
	工作内容
	工作要求

	9月25日

—9月28日
	学生个人总结、

综合素质测评、

班级民主评议；

各学院初评准备工作
	1.学生处召开年终评优启动会议，安排部署；

2.各学院成立班级综合测评小组；

3.做好班级民主评议工作；

4.下载填写相关表格，做好初评准备工作。

	
	各 学 院 初 评
	1.班级综合测评小组打分、统计；

2.填写学生德智体综合测评分数统计表和年终评优获奖名单汇总表；

3.评优要求参照新版《学生教育管理手册》相关规定执行；

4.各班级评优相关材料报学院党总支审查；

5.初评结果电子版报学生处。

	9月29日

—10月8日
	初评结果公示

9月29日

—10月8日）
	各学院设立评优公示专用宣传栏，将各班级初评结果在全学院范围内集中公示；

	
	评优材料上报

（10月8日）
	1.公示无异议后，各学院在年终评优获奖名单汇总表上加盖公章，连同学生德智体综合测评分数统计表等材料一并报学生处；

2.纸质材料和电子版同时报送，

邮箱：317383696@qq.com（济南）

（日照）；

3.热线电话：0531—89655189（济南）

0633—       （日照）；
4.材料报送截止时间为10月8日。

	10月9日

—10月23日
	审核、反馈
	1.学生处审核；

2.将审核结果反馈至各学院，完善并形成最终材料，报院评优工作领导小组；

	10月24日

—10月30日
	评优结果审定、公示
	1.院评优工作领导小组对全校评优结果给予审定、公示；

2.各学院根据审定结果制作班级奖学金发放表；

3.形成校级评优表彰决定文件下发。

	2023年11月上旬
	各学院表彰大会
	具体时间、地点自行安排


